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Sayr : E-29042507 - 010.03 - 81 27/04/2026

Konu : YoOnetmelik

BASKANLIK MAKAMINA

llgi  : Meclis Kaleminin 09.04.2026 tarih ve 60 sayih yazisi.

[lgi say1li yaz ile Belediye Meclisimizin 02.04.2026 tarih ve 96 sayih karari geregince Hukuk
Komisyonu ile Muhtarlar Yerel Giindem ile Kent Konseyleri Komisyonlarina havale edilen Muratpasa
Belediyesi Muhtarlik Isleri Miidiirliigiiniin <> Kurulus , Gorev ve Calisma Esaslarina Dair Y6netmeligi
“ne ait taslak yonetmelik Hukuk Komisyonu ile Muhtarlar Yerel Giindem Ile Kent Konseyleri
Komisyonlarinca goriistilmiis olup ;

Konunun Belediye Meclisine havalesini ;

Arz ederim.
Mustafa DEMIR
Mubhtarlik Isleri Miidiirii
Oya KANSU
Belediye Baskan Yardimcisi
27/04/2026
MECLIS'E
27/04/2026

Av. Umit UYSAL
Belediye Bagkani

Ek :

1.( 2 Adet Muhtarlik Isleri Miidiirliigii
Yonetmelik Taslagr 12 sayfa)

2.Hukuk Komisyonu Raporu (1 Sayfa)
3.Mubhtarlar Yerel Giindem ile Kent
Konseyleri Komisyon Raporu (1 Sayfa)

Bu belge,giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Belge Dogrulama Kodu:6273947~-MTA4ANTQ3MDEwWNDE3 Belge Dogrulama Adresi: https:/ebelediye.muratpasa.bel.tr/webportal/webportal/ebyidkontrol.php?




ANTALYA MURATPASA BELEDIYESI
MUHTARLAR YEREL GUNDEM iLE KENT KONSEYLERiI KOMiSYONU RAPORU

Tarih: 27/04/2026

BIRIM

Muhtarlik Isleri Miidiirlagii

MECLIS TOPLANTISININ TARIHI VE GUNDEM
MADDESI

Muratpasa Belediye = Meclisinin
02/04/2026  tarihli toplantisinda
giindemin 17. maddesi goriisiilerek
Muhtarlar Yerel Giindem ile Kent
Konseyleri Komisyonuna havale
edilmigtir.

KONU

Muhtarlik Isleri Midiirligii Kurulus
, Gorev , Calisma Esaslarina Dair
Yonetmelik taslaginin goriisiilmesi

Belediyemiz Meclisinin 02/04/2026 tarih ve 96 sayili karari ile Komisyonumuza havale

edilen;

Muhtarlik Isleri Midiirltigti Kurulus , Gorev , Calisma Esaslarina Dair Yonetmelik Taslag1
komisyonumuzca incelenmis ve oybirligi ile uygun goriilmiis olup;

Muhtarlar Yerel Giindem ile Kent Konseyleri Komisyonunca ; Is bu Komisyon Raporu imza

altina alinarak Belediyemiz Meclisinin takdirine sunulmustur.

Muhtarlar Yerel Giindem ve Kent Komisyon Bagkam

Bagkan Vekili
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ANTALYA MURATPASA BELEDIYESI
HUKUK KOMiSYONU RAPORU
Tarih: 20/04/2026

BIRIM .
Muhtarlik Isleri Miidiirliigi

MECLIS TOPLANTISININ TARIHI VE GUNDEM
MADDESI Muratpasa Belediye = Meclisinin
02/04/2026  tarihli  toplantisinda
giindemin 17. maddesi goriisiilerek
Muhtarlar Yerel Giindem ile Kent
Konseyleri Komisyonuna havale
edilmigtir.

KONU .
Muhtarlik Isleri Mudiirligii Kurulug
, Gorev , Calisma Esaslarina Dair
Yonetmelik taslaginin goriistilmesi

Belediyemiz Meclisinin 02/04/2026 tarih ve 96 sayili karar1 ile Komisyonumuza havale
edilen;

Muhtarlik Isleri Miidiirltigti Kurulus , Gérev , Calisma Esaslarina Dair Yonetmelik Taslag
komisyonumuzca incelenmis ve oybirligi ile uygun gériilmiis olup;

Hukuk Komisyonunca ; Is bu Komisyon Raporu imza altina alinarak Belediyemiz Meclisinin
takdirine sunulmustur.

ukuk Komisyon Bagkani
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ANTALYA
MURATPASA BELEDIYESI
MUHTARLIK ISLERi MUDURLUGU
KURULUS, GOREV VE CALISMA ESASLARINA

DAIR YONETMELIK
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T.C.
ANTALYA
MURATPASA BELEDIYESI
MUHTARLIK ISLERi MUDURLUGU
KURULUS, GOREV VE CALISMA ESASLARINA

DAIR YONETMELIK

ANTALYA

GENEL GEREKCE :
5393 sayii Belediye Kanununun 15. Maddesi b bendi uyarinca
belediyeler yonetmelik ¢cikarmak ile yetkilendirilmigtir.
Bu yénetmelik Antalya ili Muratpasa Belediyesi Muhtarlik igleri

Miidirligi gorev, yetki ve sorumluluklarini, galisma usul ve esaslarini, teskilat
yapisini, hukuki statiisiinii belirlemek ve hizmetlerin daha etkin ve verimli
yuritiilmesini saglamak amaciyla hazirlanmisgtir
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ANTALYAILI
MURATPASA BELEDIYESI
MUHTARLIK iSLERI MUDURLUGU
GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI _
ILE CALISMA USUL VE ESASLARINA DAIR YONETMELIK

Gérev Alani Kapsaminda Kurumsal Anlamda Bagh Oldugu Yasal Dayanaklar;

(1) Muratpasa Belediye Baskanhgi Muhtarlik Isleri Mudurligi kendisine verilen
gdrevleri konusuna goére;

a) 5393 Sayili Belediye Kanunu ve bu kanuna bagli yurirlikte bulunan yénetmelikler,
b) 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu,

c) 4857 Sayili Is Kanunu,

¢) 6331 Sayil Is Saghgi ve Guvenligi Kanunu,

d) 5070 Sayil Elektronik Imza Kanunu,

e) 6245 Sayili Harcirah Kanunu,

f) 2886 Sayili Devlet Ihale Kanunu,

g) 5378 Sayili Engelliler Hakkindaki Kanun,

g) 5216 Sayili Buyuksehir Belediye Kanunu,

h) 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu,

1) 4734 Sayili Kamu lhale Kanunu,

i) 6284 Sayili Aile Koruma Kanunu,

J) 2828 Sosyal Hizmetler ve Gocuk Esirgeme Kanunu,

k) 4735 Sayill Kamu Sézlegmeleri Kanunu,

) 5326 Sayili Kabahatler Kanunu,

m) 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

n) 3071 Sayih Dilekge Kanunu,

0) 5237 Sayil Turk Ceza Kanunu,

6) 2464 Sayil Belediye Gelirleri Kanunu,

p) Taginir Mal Yénetmeligi,

r) Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y&netmelik,

s) 19 Ocak 2010 tarih ve 27467 sayili Resmi Gazete yayimlanan “Mezarlik Yerlerinin
Ingaasi ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Yénetmelik”,

$) 1593 Sayili Umumi Hifzisthha Kanunu,

t) I¢ Isleri Bakanliginin 20.12.2015 tarih ve 2015/8 sayili genelgesi,

u) T.C. Saglik Bakanligi Temel Saglik Hizmetleri Genel Muadurlagianan 2000/41,
2000/42 ve 2000/43 Tarih/Sayili Genelgeleri,

U) Resmi Yazigmalarda uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yoénetmelik,

v) Mahalli idareler Biitce ve Muhasebe yénetmeligi,

y) I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iligkin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik,

z) Belediye Meclisi ve Encuimen Kararlari ile yirurlukteki diger kanun, yénetmelik,
genelge, teblig, uluslararasi s6zlesme, protokoller ve ilgili standartlar gergevesinde,
mucavir alanlarda Belediyenin yetki ve sorumluluguna verilmis hi tlerin
yuratiimesinde yetkili ve gérevlidir. QQ_Q_
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T.C
MURATPASA BELEDIYESI
MUHTARLIK iSLERi MUDURLUGU
_ GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI
ILE CALISMA USUL VE ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Temel ilkeler

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amaci; Muhtarlik Isleri Mudurlugi'nan teskilat
yapisini, hukuki statisuni, gérev, yetki ve sorumluluklariyla, galigma usul ve
esaslarini dizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yénetmelik Muhtarlik Isleri Madirlagi’ ni kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu yonetmelik, 03/07/2005 tarihli ve 25874 sayili Resmi Gazetede
yayimlanarak yararlige giren 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b maddesi ve diger
mer-i mevzuatlara dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu yénetmelikte adi gegen ;

a) Bagkan : Muratpasa Belediye Bagkanini,

b) Bagkan Yardimcisi : Mudarlugin bagh bulundugu Bagkan Yardimcisini,

c) Belediye : Muratpasa Belediyesini,

¢) Mudurlik : Muhtarlik Igleri Madarlagund,

d) Mudur : Muhtarlik igleri Mudirina,

e) Sef : [dari Isler Sefi ile Lojistik Destek Hizmetleri Sefini ,

f) Personel :Memur, Sézlegsmeli Personel, Isci ve Hizmet alimi ihalesi

yoluyla istihdam edilen tum personeli ifade eder.
Temel ilkeler
MADDE 5 - (1) Muhtarlik Isleri Mudarlagi’niin temel ilkeleri sunlardir;

a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,

b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,

c) Hesap verebilirlik,

¢) Kurum i¢i ydnetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katilimcilik,

d) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,

e) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik, te@lkelerini esas alir.
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IKiNCi BOLUM
Teskilat, Baghhk
Teskilat

MADDE 6 - (1) Muhtarlik Isleri Mudurlagu ; Muadur, Sef, Memur, ,Sozlesmeli
Personel, Is¢i ve Hizmet alimi ihalesi yoluyla istihdam edilen personelden kuruludur.
Muhtarlik Isleri Mudurlugiu’'ne asagidaki Sef'likler baglidir.

(a) idari igler Sefligi
(1) Kalem hizmetleri
(2) Satinalma ve Tasinir Kayit iglemleri hizmetleri

(b) Lojistik Destek Hizmetleri Sefligi

(1) Muhtarlik Isleri iletisim ve Koordinasyon Birimi

(3) Lojistik Malzeme Destek Hizmetleri Birimi

(2) Cenaze Nakil ve Ulagim Koordinasyon Hizmetleri Birimi

Baghhk

MADDE 7- (1) Muhtarlik isleri Mudurlugi , Belediye bagkanina veya goreviendirecegi
bagkan yardimcisina baghdir. Baskan, bu gérevi bizzat veya goéreviendirecegi kisi
eliyle yuratar.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Muhtarlik isleri Miidiirliigi’niin  Goérevleri, Yetki ve Sorumluluklari;

MADDE 8 - (1) Muhtarlik Igleri Mudurlugi’'ntn Gérevleri;

a) Muratpasa ligesinde gorev yapan muhtarlar ile Muratpasa Belediyesi arasinda
koordineyi saglamak.

b) Muhtarlarin katilimiyla gergeklestirilecek Muhtarlar Toplantisi ile ilgili gerekli
caligmalari ve organizeyi yapmak.

c) Muhtarliklarin kirtasiye ihtiyaglarini belirlemek, tedarigini yapmak ve usuline
uygun olarak dagitiimasini saglamak .

¢) Muhtar evlerinin rutin bakim ve onarimitamir ve tadilati ile ilgili muhtarlardan
gelen talepleri almak gereginin yapilmasi igin ilgili madurlukler ile (Fen Isleri,Park ve
Bahgeler ,Temizlik igleri Mudurltkleri v.b ) gerekli yazigmalan ve koordinasyonu
saglamak.

d) Cenaze sahiplerine ve yakinlarina taziyede bulunarak gelen misafirlere veriimek
tizere ikram malzemelerini cenaze sahibine teslim etmek,

e) Muratpasa ilgesinde ikamet eden vatandaslarimiza talepleri dogrultusunda dini
vecibelerini yerine getirmek igin Gicretsiz “Din Gorevlisi destegdi” saglamak,

f) Sehir digi nakiller igin izin veren makamlardan veya Muratpasa Belediyesi Saglk
isleri Mudurlugince cenaze sahiplerine verilen ‘Yol lzin -Belgesi’ nin kontrol
edilmesinden sonra nakillerini gergeklestirmek, / Woé







